NOTA DINAS

           Nomor: ND. 2626 Tahun 2020
Kepada Yth
: Kepala Unit Teknologi Informatika.
Dari
: Kepala Unit Laboratorium, Simulator, Workshop dan Engine Hall.
Perihal
: Permohonan Permintaan Pembuatan Program Pelaporan.

1. Untuk Menunjang kegiatan pengadministrasian dan pelaporan utilitas laboratorium dan simulator secara cepat dan dapat diakses kapan saja dan dimana saja sesuai kebutuhan saat ini sesuai dengan perkembangan teknologi..
2. Berkaitan dengan butir 1 (satu) di atas, maka kami mengajukan permohonan permintaan pembuatan program pelaporan yang berisi sebagai berikut :
a. Nama-nama Laboratorium simulator, fungsinya dan tempatnya

b. Form Inventaris

c. Rekap jurnal penggunaan

d. Checlish Condition

e. Laporan kerusakan alat

f. Laporaan kerusakan Fasilitas dan prasaranan

g. Rekap jurnal dan Grafik penggunaan bulanan

h. Rekap laporan kerusakan alat, fasilitas dan prasarana

i. Form permintaan bahan praktek dan rekapnya

j. Form permintaan Peralatan, fasilitas dan prasaranan

3. Demikian permohonan kami, atas perhatiannya dan kebijakannya kami ucapkan terima kasih.
           
Semarang,  3 November   2020.
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