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1. Login Aplikasi

Agar dapat menjalankan aplikasi, diperlukan login terlebih dahulu buka halaman berikut :

https://poliklinik.pip-semarang.ac.id/farmasi/login. Kemudian masukkan username dan password

dengan benar pada form berikut ini.

Tidak bisa login ?

l Password

Remember me

SiFarma © 2021

Jika berhasil maka anda akan diarahkan ke halaman Home pada aplikasi SIM Farmasi

SiFarma -

o, 25 Noeertee 0 I Administrotor
-
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2. Master Data Jenis Barang

Untuk mengelola barang berdasarkan jenis barang. Diperlukan data master jenis barang,
berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data jenis barang.

a) Menambah Jenis Baranag.

Untuk menambah jenis barang ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Master Data -> Jenis Barang

8 Master Data

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Jenis Barang.
| ® Pada form jenis barang, masukkan nama jenis barang sesuai dengan kebutuhan.
i

Tambah Data

Nama Jenis Barang

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.

e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil disimpan




b) Mengubah Jenis Barang.
Untuk mengubah jenis barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Jenis Barang

B Master Data

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang

Edit
e Kemudian pada daftar jenis barang, klik tombol - untuk mengedit data.
e Pada form jenis barang, ubah nama jenis barang sesuai dengan kebutuhan.

Edit Data : Alat Tulis Kantor x

Nama Jenis Barang

Alat Kesehata

& -

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v




c) Menghapus Jenis Barang.
Untuk menghapus jenis barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Jenis Barang

8 Master Data g

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang

Hapus
e Kemudian pada daftar jenis barang, klik tombol - untuk menghapus

data.
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan

atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidok dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol =




3. Master Data Kategori Barang

Untuk mengelola barang berdasarkan kategori barang. Diperlukan data master kategori
barang, berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data kategori barang.

a) Menambah Kategori Barang.
Untuk menambah kategori barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Kategori Barang

8 Master Data v

Jenis Barang

Kategeori Barang

Satuan Barang

o Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Kategori Barang.
e Pada form kategori barang, masukkan nama kategori barang sesuai dengan
kebutuhan.

Tambah Data X

Nama Kategori Barang

& -

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil disimpan




b) Mengubah Kategori Barang.
Untuk mengubah kategori barang ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Master Data -> Kategori Barang

B8 Master Data

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang

Edit
e Kemudian pada daftar kategori barang, klik tombol - untuk mengedit data.

® Pada form kategori barang, ubah nama kategori barang sesuai dengan kebutuhan.

Edit Data : Alkes 5

Nama Kategori Barang

Alkes

-

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.

e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v




c) Menghapus Kategori Barang.

|

\

‘ Untuk menghapus kategori barang ikuti langkah dibawah ini :

; ® buka menu Master Data -> Kategori Barang

& Master Data v

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang

e Kemudian pada daftar kategori barang, klik tombol untuk menghapus
data.

® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dopat dikembalikan!

m

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol i




4. Master Data Satuan Barang

Untuk mengelola barang berdasarkan satuan barang. Diperlukan data master satuan
barang, berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data satuan barang.

a) Menambah Satuan Barang.

Untuk menambah satuan barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Satuan Barang

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang

Data Barang

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Satuan Barang.
e Pada form satuan barang, masukkan nama satuan barang sesuai dengan
kebutuhan.

Tambah Data x

Nama Satuan Barang

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil disimpan

v




b) Mengubah Satuan Barang.

Untuk mengubah satuan barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Satuan Barang

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang |

Data Barang

Edit
e Kemudian pada daftar satuan barang, klik tombol - untuk mengedit data.
e Pada form satuan barang, ubah nama satuan barang sesuai dengan kebutuhan.

Edit Data : Ampul X

Nama Satuan Barang

-

w
| e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.

e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil diupdate

10




c) Menghapus Satuan Barang.
Untuk menghapus satuan barang ikuti langkah dibawah ini
® buka menu Master Data -> Satuan Barang

Jenis Barang

Kategori Barang

Satuan Barang J

Data Barang

Hapus
e Kemudian pada daftar satuan barang, klik tombol - untuk menghapus
data.

® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dopat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol :

1



5. Master Data Barang
Berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data barang.
a) Menambah Barang.

Untuk menambah barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Data Barang

Satuan Barang

Data Barang

Lokasi/Unit

Suplier

o Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Barang.

e Pada form barang, masukkan data barang sesuai dengan kebutuhan.

Tambah Data x

Kategori Barang Jenis Barang
E ] = ]
Satuon Barang Stok Minimal Margin Jual (%)

[= | || C—

Deskripsi

12




e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.

® Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil disimpan

b) Mengubah Barang.

Untuk mengubah barang ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Master Data -> Data Barang

Satuan Barang

Data Barang ‘

Lokasi/Unit

Suplier

Edit
e Kemudian pada daftar barang, klik tombol - untuk mengedit data.
e Pada form barang, ubah nama barang sesuai dengan kebutuhan.

13



Edit Data : Sanmol x

Satuan Barang Stok Minimal Margin Jual (%)

| e 1L e |

& -

Simpan
e Setelah dirasa benar, klik tombol - untuk menyimpan data.
e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil diupdate

¢) Menghapus Barang.
Untuk menghapus barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Data Barang

Satuan Barang

Data Barang I

Lokasi/Unit

Suplier

14




Hapus

e Kemudian pada daftar barang, klik tombol - untuk menghapus data.

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol :

15




6. Master Data Lokasi/Unit

Berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data lokasi/unit.

a) Menambah Lokasi/Unit.

Untuk menambah lokasi/unit ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Master Data -> Lokasi/Unit

Data Barang

Lokasi/Unit

Suplier

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Lokasi/Unit.
® Pada form lokasi/unit, masukkan data lokasi/unit sesuai dengan kebutuhan.

Tambah Data X

Nama Lokasi

Alamat

Deskripsi

Nama Penanggung Jawab

Telp Penanggung Jawab

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.




e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil disimpan

b) Mengubah Lokasi/Unit.

Untuk mengubah lokasi/unit ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Lokasi/Unit

Data Barang

Lokasi/unit

Suplier

Edit
e Kemudian pada daftar lokasi/unit, klik tombol - untuk mengedit data.
e Pada form lokasi/unit, ubah nama lokasi/unit sesuai dengan kebutuhan.

Edit Data : BLU - Apotek x

Namao Lokasi

Nama Penanggung Jawab

Telp Penanggung Jawab

& -

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
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e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil diupdate

c) Menghapus Lokasi/Unit.

Untuk menghapus lokasi/unit ikuti langkah dibawah ini :

¢ buka menu Master Data -> Lokasi/Unit

Data Barang

Lokasi/Unit

Suplier

Hapus
e Kemudian pada daftar lokasi/unit, klik tombol - untuk menghapus data.

* Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan
e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol ;

18



7. Master Data Supplier
Berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data supplier.
a) Menambah Supplier.

Untuk menambah supplier ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Supplier

LokasifUnit

Suplier

Pelanggan

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Supplier.

e Pada form supplier, masukkan data supplier sesuai dengan kebutuhan.

Tambah Data x

toma Supplier

Kontak Person

L |

NPWP

L |

No. Telp

L |

Email

l |

Alamot

Deskrips)

e -

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
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e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil disimpan

b) Mengubah Supplier.

Untuk mengubah supplier ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Master Data -> Supplier

Lokasi/Unit

Suplier

Pelanggan

Edit
o Kemudian pada daftar supplier, klik tombol - untuk mengedit data.
e Pada form supplier, ubah nama supplier sesuai dengan kebutuhan.

Edit Data:CV A x

Noma Supplier

Kontak Person

Simpan
e Setelah dirasa benar, klik tombol - untuk menyimpan data.

20




® Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v

c) Menghapus Supplier.
Untuk menghapus supplier ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Master Data -> Supplier

Lokasi/Unit

Suplier

Pelanggan

Hapus
e Kemudian pada daftar supplier, klik tombol - untuk menghapus data.

® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapot dikembalikan!

e ika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol L
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8. Master Data Pelanggan
Berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data pelanggan.

a) Menambah Pelanggan.

Untuk menambah pelanggan ikuti langkah dibawah ini :
e buka menu Master Data -> Pelanggan

Suplier

Pelanggan

Data Rekening

. —

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Pelanggan.
e Pada form pelanggan, masukkan data pelanggan sesuai dengan kebutuhan.

Tambah Data x
Nama Pelanggon
Tempat Lahir Tanggal Lahir

I 1L |

Deskripsi

D -

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
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® Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil disimpan

b) Mengubah Pelanggan.
Untuk mengubah pelanggan ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Master Data -> Pelanggan

Suplier

Pelanggan

Data Rekening

[ —

Edit
e Kemudian pada daftar pelanggan, klik tombol - untuk mengedit data.
® Pada form pelanggan, ubah nama pelanggan sesuai dengan kebutuhan.

Edit Data : PUSPA INDAH 2 x
Nama Pelonggan

= ]
Tempat Lahir Tanggal Lahir

@ -

® Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
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e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v

c) Menghapus Pelanggan.
Untuk menghapus pelanggan ikuti langkah dibawah ini :
e buka menu Master Data -> Pelanggan

Suplier

Pelanggan

Data Rekening

. |

Hapus

e Kemudian pada daftar pelanggan, klik tombol - untuk menghapus data.

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol .
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9. Master Data Rekening

Berikut adalah cara untuk menambah, mengedit dan menghapus data rekening.

a) Menambah Rekening.
Untuk menambah rekening ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Master Data -> Data Rekening
Suplier

Pelanggan

Data Rekening j

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Rekening.

® Pada form rekening, masukkan data rekening sesuai dengan kebutuhan.

Tambah Data x

Akun Header

IP,'ru‘-i in Header ‘I

Akun header harus dipilih!

Kode Akun

Nama Akun

Kategori Akun

- Pilih Kategori Akun — v

Status Akun

-
golg el

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
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e Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil disimpan

b) Mengubah Rekening.
Untuk mengubah rekening ikuti langkah dibawah ini :
e buka menu Master Data -> Data Rekening

Suplier

Pelanggan

Data Rekening

Edit
e Kemudian pada daftar rekening, klik tombol - untuk mengedit data.
e Pada form rekening, ubah nama rekening sesuai dengan kebutuhan.

Edit Data : Virtual Account X

Akun Header

1.01.002 - Bank =3

Kode Akun

1L01.002.001002

Nama Akun

rucl Account

Kategori Akun

as & Bank hd

Status Akun

e Setelah dirasa benar, klik tombol untuk menyimpan data.
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® Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v

c) Menghapus Rekening.

Untuk menghapus rekening ikuti langkah dibawah ini :
® buka menu Master Data -> Rekening
Suplier

Pelanggan

Data Rekening

Hapus
¢ Kemudian pada daftar rekening, klik tombol - untuk menghapus data.

® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembatikan!

Tidak, Batalkan

Ya, Lanjutkan
e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol .
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10. Transaksi Purchase Order (PO)

Sebelum melakukan pembelian, biasanya kita akan membuat list daftar barang yang
dibeli / Purchase Order untuk dikirimkan kepada supplier. Berikut adalah cara untuk menambah,

mencetak dan membatalkan transaksi purchase order.

a) Menambah Purchase Order.

Untuk menambah purchase order ikuti langkah dibawah ini :

buka menu PO & Pembelian -> Purchase Order

s |
7 PO & Pembelian v
Purchase Order |
Pembelian
Barang Masuk

A 4

Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Purchase Order.
Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transoksi Purchase Order

Tonggo! Mome

Supplar

Cara menambah detail transaksi

Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Satuan dan Jumlah Barang yang
akan diajukan ke supplier.

— = ‘
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e Setelah diisi, klik tombol untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil ditambahkan

=
Keds | Mama Borang Sotan aty ksl
lmm - ui|

e B
e Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.
Cara mengubah detail transaksi

e Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol
untuk mengubah data detail transaksi.

b Bararg P Sabuon Qty

= 1 [ e

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v

30



Cara menghapus detail transaksi

Hapus

Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan

Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

Tidak, Batalkan

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol
Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi
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b) Mencetak Purchase Order.
Untuk mencetak purchase order ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu PO & Pembelian -> Purchase Order

r )
17 PO & Pembaelian v
Purchase Order
Pembelian
Barang Masuk

. 4

Cetak

e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk mencetak laporan
purchase order.

® Jika berhasil maka akan muncul laporan purchase order.

h APOTEK PIP SEMARANG E
s @ JI. Singosari No. 2A Semarang
u 442/45/DPM-PTSPAIUAP/VII2019

Apoteker Pengelola Apotek : Ardianto Efendy. S
449.1/148/DPM-PTSP/SIPANIV/2019
Nomor SP  : PO211100100003 SURAT PESANAN
Semarang,
Kepada Yth,
PTB

MERTABASAH JATIWATES Blok - No.145
RT:003 RW:001 Kel LURAH Kec.PLUMBON
Kota/Kab.CIREBON JAWA BARAT 00000

No Nama Barang Jumiah | Satuan
1 |Panadol 10{Box

Total 10

Hormat Kami
Apoteker Penanggung Jawab

Ardi Efendi, S.F Aot
SIPA: 449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
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c) Membatalkan Purchase Order.

Untuk membatalkan purchase order ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu PO & Pembelian -> Purchase Order

F ~
19 PO & Pembelian v
Purchose Order
Pembelian
Barang Masuk J

Batal
® Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk membatalkan

transaksi.
® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan

atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol :
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11. Transaksi Pembelian

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi pembelian.
a) Menambah Pembelian.
Untuk menambah pembelian ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu PO & Pembelian -> Pembelian

r 3

7 PO & Pembelian v

Purchase Order

l Pembelian I

Barang Masuk

4

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Pembelian.

e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transoksi Pembelian

%o mvoice Memo
L

Botos Pambayoron

Tangga! Reforenal PO
1 | =
Supplet Pembayoran

Cara menambah detail transaksi

® Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired, Jumlah
Kemasan, Jumlah Satuan per kemasan, Harga per Kemasan, Diskon per
Kemasan, Diskon per Kemasan dan PPn (jika ada).

?::::;Iuﬂg Tangga Expired Jueniah Kemasan umich sotuan per Sowon
e ——— I | 10 ] ]

Harga per Kemanon Deskon per Kemanan PP per Kemosan[Opsans | Horga peor Satuan

L | [ ] [ ]
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o Setelah diisi, klik tombol - untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil ditambahkan

sumien warga per
Kode 1 NamaRarang gl Exp oiskan pon subtotal ™
1000001 Panadel 01 Jan 2022 0 9,000 0e0 80000 60,000 _
e B

e Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.
Cara mengubah detail transaksi

e Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol
untuk mengubah data detail transaksi.

Detail Barang
Jurmiah satuon per Satuon

Piin Barong Tanggal Expired Jumigh Kernasan
Panadol .-
Haigo per Kemasan Diskon per Kernasan PPN Der Kemasan(ugsional Harga per Satuan

H ) =

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol - untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil diupdate
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Cara menghapus detail transaksi

Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol 5

Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi
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b) Mencetak Pembelian.

Untuk mencetak pembelian ikuti langkah dibawah ini :

buka menu PO & Pembelian -> Pembelian

i )

17 PO & Pembelian v

Purchase Order

rPembe|iun I

Barang Masuk

4

Cetak

Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk mencetak laporan
pembelian.

Jika berhasil maka akan muncul laporan pembelian.

m APOTEK PIP SEMARANG
3 @ 1. Singosari No. 2A Semarang
R, . /3 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019

+ Ardianto Efendy. 5.
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
BUKTI PEMBELIAN
Tgl. Transaksi : 25 Nov 2021 Invoice
Kode Transaksi : BL211100100001 Pembayaran : Tunai
Kode Supplier : SPO0001 Catatan : Barang masuk dari
i purchase order
Supplier : CV Medika Bersama P0O211000100001
No | Nama Barang | Tgl Exp K"’"’"" mm D::“" o lm: o | subtotal
1 [Panadol - 10} 8.000.00] 0.00| 800  88,000.00
2 |Amoxicillin - 50|  10,000.00 0.00] 1,000] 550,000.00|
Total 60 18,000] 0.00  1,800.00| 638,000.00]
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c) Membatalkan Pembelian.

Untuk membatalkan pembelian ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu PO & Pembelian -> Pembelian

r )

17 PO & Pembelian v

Purchase Order

I Pembelian I

Barang Masuk

4

e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk membatalkan
transaksi.

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

) l.lc;.l A

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol :
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12. Transaksi Barang Masuk

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi barang
masuk.

a) Menambah Barang Masuk.
Untuk menambah barang masuk ikuti langkah dibawah ini

® buka menu PO & Pembelian -> Barang Masuk

17 PO & Pembelian v

Purchase Order

Pembelian

Barang Masuk

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Barang Masuk.
e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transoksi Barang Masuk

(e sl In

e Jika ingin mengambil dari Referensi Pembelian, klik pada tombol referensi
pembelian, kemudian pilih data dari Transaksi Pembelian

Referensi Pembelian
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Cara menambah detail transaksi

Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired, Jumlah
Kemasan, Jumlah Satuan per kemasan.

Detall Barang

Paih Bord i fspired Jurmian Komason Jumiah sotuan per Koemason
ang anggal

Setelah diisi, klik tombol ' untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil ditambahkan

Jurniah Jumiah satuan
Kode T NemeBarang per Satuon. Subrtotal Aksi

20000001 Ponadol 014an 2022 © 0 Tobiet 100 u
|

Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.
Cara mengubah detail transaksi

Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol
untuk mengubah data detail transaksi.

Detail Barang
Fiin Barang Tanggat Evpired Jumioh Kpmosan Jumiah sotucn par Kemasan
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Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol untuk mengubah data detail

transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil diupdate

Cara menghapus detail transaksi

Hapus

e Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dinapus, tidak dopat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan
e ika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol :

Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

e Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi
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e Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Barang Masuk.

Untuk mencetak barang masuk ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu PO & Pembelian -> Barang Masuk

r ) |
17 PO & Pembelian v

Purchase Order

Pembelian

|| Barang Masuk I

Cetak

e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk mencetak laporan
barang masuk.

e ika berhasil maka akan muncul laporan barang masuk.

APQTEK PIP SEMARANG
¥ = JI. Singosari No. 2A Semarang
u ' 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII2019

Pe la Apotek : Ardianto
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
BUKTI BARANG MASUK

Tgl. Transaksi  : 15 Nov 2021
Kode Transaksi : BM211100100002 Kode Ref : BL211000100001
Kode Supplier : SP00001 Catatan : Barang masuk dari
Supplier : CV Medika Bersama pembelian BL211000100001

No Nama Ba TglE Jossish s:::hh Subtotal | Satuan

ama Barang gl Exp n per al
Kemasan Kauiiaan
1 |Panadol 01 Jan 2022 70| 10 700.00 Tablet]
2 |Amoxicillin 01 Mar 2022 100 10 1,000.00 Tablet|
'I’onli 170 20 1,700.00
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¢) Membatalkan Barang Masuk.

Untuk membatalkan barang masuk ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu PO & Pembelian -> Barang Masuk

‘

L7 PO & Pembelian v

Purchase Order

Pembelian

Barang Masuk

Batal
e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk membatalkan

transaksi.
® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Tidok, Batolkon

e ika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol :
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P
13. Transaksi Penjualan
Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi penjualan.
a) Menambah Penjualan.

Untuk menambah penjualan ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Penjualan

I PO & Pembelian

5 o |

[} Barang Keluar

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Penjualan.
e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transaksi Penjualan
langgal Metode Pembayoron Marmo
reter wre RTur Pakongon

Cara menambah detail transaksi

e Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Jumlah Barang, Aturan Pakai dan
Catatan Pakai.

Detail Barang

Piin Barong Jurniah Rorang
ang

Aturan Pakol Calaton Polce Horga per Satuan
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e Setelah diisi, klik tombol untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

J Data berhasil ditambahkan

L

Kods 1  MomaBarong

80 damom | SEsuton TeRan

Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.

Cara mengubah detail transaksi

Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol u

untuk mengubah data detail transaksi.

Detail Barang
Plin Barong Jurmian Barang
Tabiet

Panadol

Aruran Pakol Catmton Pokal
= o ; s

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil diupdate
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Cara menghapus detail transaksi

e Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapot dikembalikon!

Ya, Lanjutkan

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

Tidak, Batalkan

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol
Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

e Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

e Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Penjualan.

Untuk mencetak penjualan ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Penjualan
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17 PO & Pembelian

£ Penjualan l

[73 Barang Keluar

Cetak

e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk mencetak laporan
penjualan.

e Jika berhasil maka akan muncul form cetak laporan penjualan.

Cetok Penjuatan

UMUM . JL21100100001
2100001 15 Novemnber 2021
B e
Nama Barang 1 Aturen Pakal cara pakal cotk
ot B2

e Silahkan cetak data sesuai dengan kebutuhan E-Tiket, Invoice atau Struk
Penjualan.
e Contoh E-Tiket

APOTEK PIP SEMARANG
442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019

R/JL211100100001

UMUM
Sesudah Makan
Bila Demam

Dicetaic 25 November 2021 15:40:05




e Contoh Invoice

f‘\ APOTEK PIP SEMARANG
& @ ¢ Ji. Singosari No. 2A Semarang
ey 442/45/0PM-PTSP/IUAPAVII2019

Apoteker Pengelola Apotek : Ardianto Efendy, 5.Farm.. Apt
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
BUKTI PENJUALAN
Tgl. Transaksi  : 15 Nov 2021
Kode Transaksi : JL211100100001 Pembayaran : Tunai
\ Pelanggan : UMUM Catatan )
\
| No Nama Barang Qty Harga Subtotal
1 |Panadol 10 889.00 8,890.00|
Subtotal 8,890.00

Total Tagihan|  8,900.00
Bayar  9,000.00,
Kembali| 100.00

c) Membatalkan Penjualan.
Untuk membatalkan penjualan ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Penjualan

17 PO & Pembelian

£ Penjualan l

[F} Barang Keluar

Pembulatan| 10.00,

e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk membatalkan
transaksi.

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.
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Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dopat dikembalikan!

m by it

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol .
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14. Transaksi Barang Keluar

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi barang
keluar.

a) Menambah Barang Keluar.

Untuk menambah barang keluar ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Barang Keluar

B Penjualan

[} Barang Keluar

[Z] Retur Barang

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Barang Keluar.

e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transaksi Barang Keluar

Tanggol Memo

Kode Reterers)

Cara menambah detail transaksi

® Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired dan Jumlah
Satuan.

Detail Barang

Pih Borang Tanggel Expired Jumian satuan
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Setelah diisi, klik tombol - untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil ditambahkan

Kede '  NamuBorang Tl Lapired Satuan Subtotal Akl
21000001 Ponodol 01 Jan 2022 Tabiat 0 -

Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.

Cara mengubah detail transaksi

Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol
untuk mengubah data detail transaksi.

Detail Barang
Piih Borang Tangga! Expired Jurmiah sotuan

- g =

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol . untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil diupdate
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Cara menghapus detail transaksi

* Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikon!

Ya, Lanjutkan

e ika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

Tidak, Batalkan

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol
Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

¢ Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

e ika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Barang Keluar.

Untuk mencetak barang keluar ikuti langkah dibawah ini:

e buka menu Barang Keluar
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B3 Penjualan

(7} Barang Keluar

[Z] Retur Barang

Cetak

e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk mencetak laporan
barang keluar.

e Jika berhasil maka akan muncul laporan barang keluar.

Py APOTEK PIP SEMARANG
: @ - Ji. Singosari No. 2A Semarang
axey 442/45/DPM-PTSP/IUAPVI2019

_Pengelola Apotek : Ardianto Efendy, S.Farm.. Apt
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
BUKTI BARANG KELUAR

Tgl. Transaksi : 25 Nov 2021
Kode Transaks! : BK211100100001 Kode Ref : 123456
Catatan : Barang keluar

No | Nama Barang Tgl Exp Jumlah | Satuan

1 [Panadol 01 Jan 2022 10| Tablet

Total| 10|

¢) Membatalkan Barang Keluar.

Untuk membatalkan barang keluar ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu PO & Pembelian -> Barang Keluar

17 PO & Pembelian

£ Penjualan '

[7J Barang Keluar




e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk membatalkan
transaksi.

o Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol s
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15. Transaksi Retur Pembelian

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi retur
pembelian.

a) Menambah Retur Pembelian.

Untuk menambah retur pembelian ikuti langkah dibawah ini:

e buka menu Retur Barang -> Retur Pembelian

[£] Retur Barang

Retur Pembelian

Retur Penjualan

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Retur Pembelian.
Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transaksi Retur Pembselian

Tanggo! £00C Aoterent!

Cara menambah detail transaksi

Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired dan Jumlah
Satuan.

Detail Barang
Filh Barang Tanggal Expired Jumioh satuan
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e Setelah diisi, klik tombol - untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil ditambahkan

Koge 1 MamaBerang TghExpired tetuan Sublotal Al

e Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.
Cara mengubah detail transaksi

e Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol
untuk mengubah data detail transaksi.

Detall Barang
P#ih Barang Tangga! Expired Jumioh satuan

Ponadol - -

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol - untuk mengubah data detalil
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v

Data berhasil diupdate
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Cara menghapus detail transaksi

e Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

Tidak, Batalkan

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol
Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

e Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

¢ Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Retur Pembelian.

Untuk mencetak retur pembelian ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Retur Barang -> Retur Pembelian
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Retur Pembelian

[F] Retur Barang v

Retur Penjualan

Cetak
e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk mencetak laporan
retur pembelian.

Jika berhasil maka akan muncul laporan retur pembelian.

m APOTEK PIP SEMARANG
B @ 2 JI. Singosari No. 2A Semarang
R, 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019
Apoteker Pengelola Apotek : Ardianto Efendy. S.Farm., Apt
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
BUKTI RETUR PEMBELIAN
Tgl. Transaksi : 25 Nov 2021
Kode Transaksi : RB211100100002 Kode Ref : 123456
Catatan : Barang Rusak
No Nama Barang Tgl Exp Jumiah Satuan
1 |Panadol 01 Jan 2022 10 Tablet
Total| 10{

c) Membatalkan Retur Pembelian.

Untuk membatalkan retur pembelian ikuti langkah dibawah ini :

buka menu Retur Barang -> Retur Pembelian

[Z] Retur Barang

Retur Pembelian

Retur Penjualan




e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk membatalkan
transaksi.

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan
e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

namun jika tidak adi menghapus data silahkan klik tombol ’
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16. Transaksi Retur Penjualan

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi retur
penjualan.

a) Menambah Retur Penjualan.

Untuk menambah retur penjualan ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Retur Barang -> Retur Penjualan

[Z] Retur Barang

Retur Pembelian

Retur Penjualan

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Retur Penjualan.
e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transaksi Retur Penjualan

Tenggal Koam Referens Mermo

Pelanggen

Cara menambah detail transaksi

® Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired dan Jumlah
Satuan.

Detall Barang
Fith Barong tangpal Expired Jumiah satuan

e Setelah diisi, klik tombol
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list

untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.
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Berhasil

Data berhasil ditambahkan

Kode 1 MemeBarang Tl Expired Satuon Subtotal ks

20000001 Panadol 01 Jan 2022 Tt w _

® Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.

Cara mengubah detail transaksi

® Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol

untuk mengubah data detail transaksi.

Detail Barang
Piin Barang Tanggol Expirad Jurmiah satuan

-

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol - untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil diupdate

61



Cara menghapus detail transaksi

e Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

Tidak, Batalkan

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol
Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

e Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

e Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Retur Penjualan.

Untuk mencetak retur penjualan ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Retur Barang -> Retur Penjualan
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[Z] Retur Barang

Retur Pembelian
Retur Penjualan

Cetak
e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk mencetak laporan
retur penjualan.

e Jika berhasil maka akan muncul laporan retur penjualan.

f"\ APOTEK PIP SEMARANG
¥ @ JI. Singosari No. 2A Semarang
Lo L 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VIV2019
Apoteker Pengelola Apotek : Ardianto Efendy, S.Farm.. Apt
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
BUKTI RETUR PENJUALAN
Tgl. Transaksi : 25 Nov 2021
Kode Transaksi : Rj211100100001 Kode Ref
Catatan : Obat rusak
No Nama Barang Tgl Exp Jumiah Satuan
1 |Panadol 01 Jan 2022 10 Tablet
Total| 10

c) Membatalkan Retur Penjualan.

Untuk membatalkan retur penjualan ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Retur Barang -> Retur Penjualan

[Z] Retur Barang

Retur Pembelian

Retur Penjualan




Batal
® Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk membatalkan

transaksi.

® Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

® Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol :
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17.Transaksi Mutasi Keluar

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi mutasi
keluar.

a) Menambah Mutasi Keluar.

Untuk menambah mutasi keluar ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Mutasi Barang -> Mutasi Keluar

[!] MutasiBarang

Mutasi Keluar

Mutasi Masuk

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Mutasi Keluar.

e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Tronsoksi Mutasi Keluar

Tanggol Kode Reteronsi

Lokas: Penerima

Cara menambah detail transaksi

Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired dan Jumlah
Satuan.

Detail Barang
Filh Barang Tanggal Exprec Jumich satuan
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® Setelah diisi, klik tombol - untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil ditambahkan

=3
Kode T MemaBarang Tgh Expired satuan subtotal axst
000001 Ponadol 01 san 2022 Tatiet 10 —

Provious Nest |

® Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.

Cara mengubah detail transaksi

® Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol
untuk mengubah data detail transaksi.

Detail Barang
Pl Borang Tanggo! Expirad Jurniah sotuan

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol . untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

Data berhasil diupdate
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| Cara menghapus detail transaksi

e Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol d

Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

e Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

e Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Mutasi Keluar.

Untuk mencetak mutasi keluar ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Mutasi Barang -> Mutasi Keluar
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Mutasi Barang

Mutasi Keluar

Mutasi Masuk

Cetak
e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk mencetak laporan
mutasi keluar.

e Jika berhasil maka akan muncul laporan mutasi keluar.

(-\ APOTEK PIP SEMARANG
: @ - Ji. Singosari No. 2A Semarang
\-..-j 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VI2019
Apoteker Pengelola Apotek : Ardianto Efendy, 5.Farm.. Apt
449.1/148/0DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

BUKTI MUTASI KELUAR
Tgl. Transaksi : 25 Nov 2021
Kode Transaksi : MK211100100001 Kode Ref  : 123456
Catatan : Mutasi keluar
No | Nama Barang Tgl Exp Jumiah | Satuan
1 [Panadol 01 Jan 2022 10| Tablet]
Total| 10/

c) Membatalkan Mutasi Keluar.

Untuk membatalkan mutasi keluar ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Mutasi Barang -> Mutasi Keluar

[£] Mutasi Barang

Mutasi Keluar

Mutasi Masuk




e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk membatalkan
transaksi.

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol ;
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18. Transaksi Mutasi Masuk

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi mutasi
masuk.

a) Menambah Mutasi Masuk.

Untuk menambah mutasi masuk ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Mutasi Barang -> Mutasi Masuk

[] Mutasi Barang

Mutasi Keluar

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Mutasi Masuk

e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transaksi Mutasi Masuk

Tanggal Kooe Referens Memo

Lowow Pengiim

Cara menambah detail transaksi

Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired dan Jumlah
Satuan.

Detail Barang
Pilh Barang Tanggoal Expired Jumiah satuor
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Setelah diisi, klik tombol - untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil ditambahkan

v

Kode 1  NomaBarang Tg! Expired Satuan Subtotat Axsi

Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.

Cara mengubah detail transaksi

Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol
untuk mengubah data detail transaksi.

Detail Barang
P Berang Tanggal Bxpirad Jumich satuan

i - ‘

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v
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Cara menghapus detail transaksi

e Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

Tidak, Batalkan

namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol
Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

e Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

e Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Mutasi Masuk.

Untuk mencetak mutasi masuk ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Mutasi Barang -> Mutasi Masuk
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Mutasi Barang

Mutasi Keluar

Cetak
* Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk mencetak laporan
mutasi masuk.

e Jika berhasil maka akan muncul laporan mutasi masuk.

Pany APOTEK PIP SEMARANG
< @ 3 JI. Singosari No. 2A Semarang
ey 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019

Apoteker Pengelola Apotek ; Ardianto Efendy, S.Farm.. Apt
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

BUKTI MUTASI MASUK
Tgl. Transaksi : 25 Nov 2021
Kode Transaksi : MM211100200001 Kode Ref : MK211100100001
Catatan : Mutasi masuk MK211100100001
No Nama Barang Tgl Exp Jumiah | Satuan
1 |Panadol 01 Jan 2022 10| Tablet!
Total 10|

c) Membatalkan Mutasi Masuk.

Untuk membatalkan mutasi masuk ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Mutasi Barang -> Mutasi Masuk

[] Mutasi Barang

Mutasi Keluar




o Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol untuk membatalkan
transaksi.

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapat dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol }
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19. Transaksi Stock Opname

Berikut adalah cara untuk menambah, mencetak dan membatalkan transaksi stock
opname.

a) Menambah Stock Opname.

Untuk menambah stock opname ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Stock Barang -> Stock Opname

. |

(] Stok Barang v

Stok Opname

Lap. Stok Barang

Lap. Kartu Stok
A 4

e Kemudian klik tombol pada halaman Daftar Stock Opname.
e Pada form transaksi, masukkan header transaksi terlebih dahulu.

Transaksi Stock Opname

Tanggol L]

Cara menambah detail transaksi

e Masukkan detail barang seperti Nama Barang, Tanggal Expired, Stock Fisik dan
Keterangan.

Detail Barang
wéh Barong Torgaol ixpred

Stox ek Satem St Entorangan Barang
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e Setelah diisi, klik tombol . untuk menambahkan barang ke dalam list
transaksi, jika berhasil maka daftar barang akan masuk ke dalam tabel list
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil

v Data berhasil ditambahkan

Kode

T NamaSarang Tl Lxpires o Fisl Stox Sivtemn Sadlain Keterangan

(s W=

e Ulangi sekali lagi apabila ingin menambahkan barang yang lainnya.

Cara mengubah detail transaksi

e Jika ada kesalahan dan ingin mengubah data detail transaksi, klik tombol

untuk mengubah data detall transaksi.

Detail Barang
Pish Barong Toragal tepred

S0k Fiai S0k BT ot Katarangan Barong

Kemudian jika sudah dirasa benar, klik tombol - untuk mengubah data detail
transaksi. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi pada layar pojok kanan atas.

Berhasil
Data berhasil diupdate

v
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Cara menghapus detail transaksi

e Untuk menghapus detail transaksi, klik tombol

e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan
atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidok dapat dikembalikan!

Ya, Lanjutkan

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol

Tidak, Batalkan

namun jika tidak Jadi menghapus data silahkan klik tombol
Cara menyimpan dan membatalkan transaksi

e Jika data detail transaksi dirasa sudah benar, lanjutkan klik data Simpan Transaksi
untuk menyimpan transaksi

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

e Jika ingin membatalkan transaksi, klik data Batalkan Transaksi.

Simpan Transaksi Tutup Form Batalkan Transaksi

b) Mencetak Stock Opname.

Untuk mencetak stock opname ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Stock Barang -> Stock Opname



(] stok Barang v W

Stok Opname

Lap. Stok Barang

Lap. Kartu Stok
4

Cetak

e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk mencetak laporan
stock opname.

e Jika berhasil maka akan muncul laporan stock opname.
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VR
c) Membatalkan Stock Opname.
Untuk membatalkan stock opname ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Stock Barang -> Stock Opname

S A

(] Stok Barang v

Stok Opname

Lap. Stok Barang

Lap. Kartu Stok
A A

Batal
e Kemudian pada daftar transaksi, klik tombol - untuk membatalkan

transaksi.
e Nantinya akan muncul konfirmasi penghapusan data, apakah akan dilanjutkan

atau tidak.

Konfirmasi Hapus
Data yang dihapus, tidak dapaot dikembalikan!

e Jika dirasa yakin akan menghapus data silahkan klik tombol
namun jika tidak jadi menghapus data silahkan klik tombol J
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MODUL - MODUL
LAPORAN
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20. Laporan Stok Barang

Untuk menampilkan laporan stock barang ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Stock Barang -> Lap. Stok Barang

(] stok Barang

Stok Opname

Lap. Stok Barang

Lap. Kartu Stok

e Pada daftar tabel akan muncul laporan stok barang per tanggal expired.
e Jika ingin mencari barang yang lebih spesifik, silahkan masukkan kata kunci nama
barang pada kolom nama barang

Stok Barang

KedeBarang | Mama Barang Tl Expirea satuan ary

21000001 Panadol o Jon 2022 Totut 145000
2000007 Amomcite O Mo 2092 Tamket 198000
211000001 Sanmo 12 Mar 2022 Tarie: 2,000 00
27000004 Oshadon 02 Apr 2032 Tablet 100000
ZPC0000S Cecogen 30 Jon 2072 Tabile! 50000
21'00800s Norep ANdon 02 Tatset T80 00
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21. Laporan Kartu Stok

Untuk menampilkan laporan kartu stock ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Stock Barang -> Lap. Kartu Stok

[} stok Barang

Stok Opname

Lap. Stok Barang

Lap. Kartu Stok

* Pada daftar tabel akan muncul laporan stok barang untuk semua tanggal expired.
e Jika ingin mencari barang yang lebih spesifik, silahkan masukkan kata kunci nama
barang pada kolom nama barang

Stok Barang
KodeBorang !  NamaBarang Satuan ary Kortu Hock
Cor kode Boran Cori NOma Sarang ] Cos satucn Can Qty
20C000) Panadal Tablet 1480.00 n
2100002 Amomcein Totiet 1590 00
2000007 Sanmaol Tabset 200000 -
M000004 Oshodon Tobist 1000 00 -
2000008 Decoigen Tooet 50000 -
2000008 Nearop Tobiet 76000 -
— 3

Cetak
e Jika ingin mencetak kartu stok, klik pada tombol - Jika berhasil maka
akan muncul kartu stok barang per tanggal expired.
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22. Laporan Purchase Order

Untuk menampilkan laporan purchase order ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Purchase Order

[® Laporan-Laporan

Lap. Purchase Order

Lap. Barang Masuk

® Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.
Laporan Purchase Order

Filter Tanggal

s/D

e Kemudian klik tombol

J@l_ n mnﬂ:s; Semarang #

2 u ? 442/45/DPM-PTSP/IUAPVI2019

‘Pengeiola Apotek : Ardianto Efendy. S.F:
449.1/148/DPM-PTSP/SIPAIV/2019

Rekap Purchase Order
Lokas! : BLU - Apatek

Periode : 01 Nov 2021 s/d 30 Nov 2021

No| KodeTransaksi | Tanggal | 1D Suppier | Barang Satuan| Oty
1. Supplier: PTH
1 PC211100100001 15Nov30Z1  SP00002 Pansdol Box 10  Asminstrator
2 PO211100100003 25 Nov 1021  SPODOO2  Panadol Bax 10
(5ol Totai 1 e s nl R e | "N
2. Supplier: CVA == o
1 PO211100100002 15 Now 2021  SPOOOO4  Ameoxicillin Bax 10
[5ub Totai 2 10
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23. Laporan Barang Masuk

Untuk menampilkan laporan barang masuk ikuti langkah dibawah ini :

e Dbuka menu Laporan-Laporan -> Lap. Barang Masuk

[@ Laporan-Laporan v

Lap. Purchase Order

Lap. Barang Masuk

e Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.
Laporan Barang Masuk

Filter Tonggal

s/D

e Kemudian klik tombol

f\ APQTEK PIP SEMARANG
z @ = JI. Singosari No. 2A Semarang
“u 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII2019
Apoteker Pengelola Apotek : Ardianto Efendy, S.Farm.. Apt

H iant
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

Rekap Barang Masuk

Lokasi : BLU - Apotek

Periode : 01 Nov 2021 s/d 30 Nov 2021
No| KodeTransaksi | Tanggal [ ID Supplier [Nama Barang | Satuan| jJumiah Kemasan | jumish Satuan | TotalBarang | User

1. Supplier : CV Medika Bersama

1. BM211100100002 15Now2021  SPOOOO1  Panadol

Tablet 1] 10 700 Administrator
2. BM211100100002 15Novw2021  SPOD0D1  Amaxicilin Tabiet 100 10 1,000 Administrator
3. BM211100100003 15 Nov 2021 SPO0001 _ Panadol Tablet 30 16 300

[Sub Total 1 200 0 2,000 |

[Grand Total 200 30 2,000 ]



24. Laporan Pembelian

Untuk menampilkan laporan pembelian ikuti langkah dibawah ini :

® buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Pembelian

Lap. Barang Masuk

Lap. Pembelian

Lap. Penjualan

e Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.

Laporan Pembelian

Filter Tanggoal

s/D

e Kemudian klik tombol

f\ APOTEK PIP SEMARANG
g @ JI. Singosari No. 2A Semarang
U 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019

449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

Rekap Pembelian
Lokasi : BLU - Apotek
Periode : 01 Nov 2021 s/d 30 Nov 2021

= M TN B TS 8 ).~ YN " Y S~ S . S . JS1 . O [

1 SL2IL100100001 25 Nov 2021  SPOOOO!  Panadol 10 8,000 80,000 L] L L7 aBoc LI 800 Asmenatratar

2. BL211100100001 2% Now 2021 SPOO0O)  Amaicilin 10 10,200 100,000 L] 550,000 1.7 10,001 1000 Administrator

Suk Total 1 ] 15,000 180,008 0 32,000 2051 is0a 1,860

[Grand Total 0 18.000 189,000 ] 2,000 20513 18,002 1,800 ]
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25. Laporan Penjualan

Untuk menampilkan laporan penjualan ikuti langkah dibawah ini:

e buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Penjualan

Lap. Pembelian

I Lap. Penjualan I

Lap. Penjualan Per Hari

e Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.
Laporan Penjualan

Filter Tanggal

sfo

e Kemudian klik tombol

442/45/DPM-PTSP/IUAP/VIIf2019

449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

h APOTEK PIP SEMARANG
@f JI. Singosari No. 2A Semarang

Rekap Penjualan
Lokasi : BLU - Apotek
Periode : 01 Nov 2021 s/d 30 Nov 2021

No Faktur T 0 Customer ] &y [ HegaSatuan |  Gross | Discount Netto [ Pembayaran | 1
1. Supplier : UMUM
1211100100001 15 Nev 2021 2100001 Panadel 10 &9 8.890 5.890 Tunai
{Sub Tomi 1 10 (] 8.8%0 8890 ]
[Grand Totai 10 [ 8,890 5,350
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26. Laporan Penjualan per Hari

Untuk menampilkan laporan penjualan per hari ikuti langkah dibawah ini

® buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Penjualan per Hari

Lap. Penjualan

Lap. Penjualan Per Hari

Lap. Barang Keluar

® Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.

Laporan Penjualan per Hari

Filter Tanggal

e Kemudian klik tombol

m APOTEK PIP SEMARANG
@ : JL. Singosari No. 24 Semarang
. /4 442/45/DPM-PTSP/IUAPAVI2019
Apoteker Pengelola Apotek : Ardianto Efendy, 5.Farm.. Apt
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019
Rekap Penjualan per Hari
Lokasi : BLU - Apotek
Tanggal : 15 Nov 2021
Pembayaran : Tunai
No [Nama Barang Qty Satuan Harga
1. |Panadol 10 Tablet| 8,890
Total 8,890
Mengetahui Semarang, 15 Nov 2021
Kepala Unit Kesehatan Apoteker
dr. ROSVY WALINDA Ardianto Efendy, S.Farm., Apt

Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 196705121998032001
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27. Laporan Barang Keluar

Untuk menampilkan laporan barang keluar ikuti langkah dibawah ini:

® buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Barang Keluar

Lap. Penjualan Per Hari

Lap. Barang Keluar

Lap. Retur Beli

e Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.

Laporan Penjualan per Hari

Filter Tanggal

e Kemudian klik tombol

m APOTEK PIP SEMARANG
@ JI. Singosari No. 2A Semarang

g § 442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019

449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

Rekap Barang Keluar
Lokasi : BLU - Apotek
Periode : 01 Nov 2021 s/d 30 Nov 2021

No| Kode Transaksi | Tanggal |Nama Barang | Satuan|  jumiah Satuan | User |

1. BK211100100001 25 Nov 2021 Panadol Tablet 10 Administrator
Grand Total 10 |
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28. Laporan Retur Pembelian

Untuk menampilkan laporan retur pembelian ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Retur Beli

Lap. Barang Keluar

I Lap. Retur Beli I

Lap. Retur Jual

e Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.

Laporan Retur Pembelian

Filter Tanggal

s/D

e Kemudian klik tombol

APOTEK PIP SEMARANG
JI. Singosari No. 2A Semarang
442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019

®

. Ardianto Efend

8/DPM-PTSP/SIPAIV/2010

or Peng 0

449.1/14

Rekap Retur Pembelian
Lokasi : BLU - Apotek
Periode : 01 Nov 2021 s/d 30 Nov 2021

a'a

[No] Faktur | Tanggal | ID Supplier [Nama Barang Qty | User |
1. Supplier: PTC

1. RB211100100001 15Nov 2021  SP00003  Panadol 500  Administrator
|Sub Total 1 500
2 . Supplier : CV Medika Bersama

1. RB211100100002 25 Nov 2021  SP00001  Panadol 10 Administrator
[Sub Total 2 10 |
[Grand Total 510 ]
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29. Laporan Retur Penjualan

Untuk menampilkan laporan retur penjualan ikuti langkah dibawah ini :

e buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Retur Jual

Lap. Retur Beli

Lap. Retur Jual

Lap. Persediaan

e Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.
Laporan Retur Penjualan

Fiiter Tanggal

s/o

e Kemudian klik tombol

APOTEK PIP SEMARANG
JI. Singosari No. 2A Semarang
442/45/DPM-PTSP/IUAP/VII/2019

449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

®

Rekap Retur Penjualan
Lokasi : BLU - Apotek
Periode : 01 Nov 2021 s/d 30 Nov 2021

[No| Faktur | Tanggal [ID Pelanggan [Nama Barang [ oty | User |
1. Pelanggan : UMUM

1. RJ211100100001 25 Nov2021 2100001 Panadol 10  Administrator
[Sub Total 1 10 2
|Grand Total 10 |
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30. Laporan Persediaan

Untuk menampilkan laporan persediaan ikuti langkah dibawah ini :
® buka menu Laporan-Laporan -> Lap. Persediaan

Lap. Retur Beli

Lap. Retur Jual

l Lap. Persediaan I

e Pada form laporan, pilih periode yang akan dicetak.

Laporan Persediaan

Filter Tanggal

¢ Kemudian klik tombol

f\ APOTEK PIP SEMARANG
@ ). Singosari No. 2A Semarang
U 442/45/DPM-PTSPIUAP/VII/2019
APOLEK alimn., Al

er Pengelo : anto

Ard Efend,
449.1/148/DPM-PTSP/SIPA/IV/2019

Laporan Keluar Masuk Obat - BLU - Apotek
Tanggal : November 2021
Satuan Stok Awal

[ Ko [Nama Barang Masuk Keluar | Stok Akhir

1 i Tablet 950 1.000.00} .00 00

2 Tablet 500.00 0.00] 0.00 %

3 Tablet 750.00} 0. 0.00 750.00

4 Tablet 1,000.00) 0. 0.00 1,000.00
% Tablet 980.00} 1,010, 540.00] 1,450 00

& [Sanmat Tablet 2.000.00] 0. 0.00] 2.000.00]

Mengetahui Semarang, November 2021
Kepala Unit Kesehatan Apoteker
dr. ROSVY WALINDA Ardianto Efendy, S.Farm., Apt
Pembina Utama Muda (IV/c)

NIP. 196705121998032001



Penutup

Dengan adanya manual book ini, diharapkan pengguna dapat memahami dan
menggunakan sistem aplikasi dengan baik dan benar.
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E-REMUN
SISTEM INFORMASI REMUNERASI

Login Sistem
Sebelum anda dapat menjalankan E-REMUN, anda diharuskan untuk melakukan

login terlebih dahulu. Anda dapat melakukan login dengan langkah sebagai berikut :

1. Buka browser dan ketikan alamat https://eplanning.pip-semarang.ac.id/eremun/

& §

Gambar 1. Halaman Login E-Remun

Halaman Awal Aplikasi

Setelah anda login . maka sistem akan memunculkan menu-menu yang dapat anda
akses. Akses menu ini akan berbeda sesuai dengan hak akses pengguna yang dimiliki. Hak
akses pengguna dapat di setting melalui menu pengguna hanya oleh admin.

Berikut ini adalah tampilan aplikasi setelah anda login.




Gambar 2. Halaman Home / Beranda

Pada halaman awal ini di tampilkan rekapan total usulan masing — masing unit
pelaksana, baik draft usulan, usulan yang di setujui maupun usulan yang tidak disetujui.
Untuk mengakses menu — menu yang ada di aplikasi anda dapat mengklik daftar menu

yang ada pada sebelah kiri halaman web.

Gambar 3. Daftar Menu E-Remun

—
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Managemen Menu

Menu “Managemen menu” merupakan menu yang digunakan untuk mengatur menu

yang akan ditampilkan di sisi user / Unit Pelaksana. Anda dapat mengakses menu ini

dengan meng klik menu m , maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

Gambar 4. Halaman Managemen Menu

> Atur Hak Akses Menu

Untuk mengatur menu apa saja yang ditampilkan pada sisi user anda dapat lakukan

langkah berikut ini :

1. Pilih menu yang akan di tampilkan / disembunyikan pada sisi user kemudian klik

tombol hijau tengan pada kolom aksi

aoo

2. Setelah itu akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini :




Atur Pengguna Menu

Rekap Nilai

Gambar 5. Atur Pengguna Menu

3. Check / UnCheck Pada pengguna yang diinginkan, kemudian klik tombol “Simpan”

D. Managemen Pengguna

Menu “Managemen Pengguna” merupakan menu yang digunakan untuk

Mengelola daftar pengguna yang akan mengakses aplikasi E-Planning ini. Anda dapat

mengakses menu ini dengan meng klik menu , maka akan

muncul tampilan sebagai berikut :

Gambar 6. Halaman Managemen Pengguna




» Tambah Pengguna

Apabila ingin menambah pengguna baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Tambah Pengguna

Gambar 7. Tambah Pengguna

3. Isikan Form yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Ubah Pengguna

Apabila ingin mengubah pengguna, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi 4

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Ubah Data Pengguna

Gambar 8. Ubah Pengguna

3. Anda juga dapat mengatur menu apa yang ditampilkan pada pengguna yang akan diubah.
4. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi dan Check/UnCheck menu yang ingin

ditampilkan kemudian klik tombol “Simpan”




E.

» Hapus Pengguna
Apabila ingin menghapus pengguna, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi @

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

Hapus Pengguna

Apakah Anda yakin ingin menghapus data?

Gambar 9. Hapus Pengguna
3. Klik “Hapus”

Managemen Unit Pelaksana

Menu “Managemen Unit Pelaksana” merupakan menu yang digunakan untuk

Mengelola daftar unit. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik menu

M j Unit Pelaks . . .
, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Gambar 10. Halaman Managemen Unit Pelaksana

» Tambah Unit Pelaksana

Apabila ingin menambah pengguna baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel '«

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :




Tambah Unit Pelaksana

.....

Gambar 11. Tambah Unit Pelaksana

3. Isikan Form yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Ubah Unit Pelaksana
Apabila ingin mengubah pengguna, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Ubah Data Unit Pelaksana

T

Gambar 12. Ubah Unit Pelaksana

3. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Unit Pelaksana
Apabila ingin menghapus Unit Pelaksana, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :




Hapus Unit Pelaksana

Apakah Anda yakin ingin menghapus data?

Gambar 13. Hapus Unit Pelaksana
3. Klik “Hapus”

F. Managemen Penandatangan

Menu “Managemen Penandatangan” merupakan menu yang digunakan untuk

Mengelola daftar master Penandatangan. Anda dapat mengakses menu ini dengan

& Manajamen Penanda

Tangan

meng klik menu , maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Gambar 14. Halaman Managemen Penandatangan

» Tambah Penandatangan
Apabila ingin menambah penandatangan baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

—
[0
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Tambah Penanda Tangan

......

T T

Gambar 15. Tambah Penandatangan

3. Isikan Form yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Ubah Penandatangan
Apabila ingin mengubah penandatangan, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Ubah Penanda Tangan

Jubatan  FPEFM

T TR

Gambar 16. Ubah Penandatangan

3. lIsikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Penandatangan
Apabila ingin menghapus Penandatangan, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi @

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

Hapus Penanda Tangan

NIE 10831220 201012 2 03

Nasna PRITH, RNIASIH, M.SC

Gambar 17. Hapus Penandatangan




3. Klik “Hapus”

G. Managemen Pegawai

Menu “Managemen Pegawai” merupakan menu yang digunakan untuk

Mengelola daftar master Pegawai. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik

# Manajemen Penanda

Tangan

menu , maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

2020
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Gambar 18. Halaman Managemen Pegawai

» Tambah Pegawai

Apabila ingin menambah pegawai baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel [

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Tambah Pegawai

.............

[—

Gambar 19. Tambah Pegawai

3. Isikan Form yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”
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» Ubah Pegawai
Apabila ingin mengubah pegawai, lakukan langkah berikut.

4. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi 4

5. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Ubah Pegawal
- . -

........

Gambar 20. Ubah Pegawai

6. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Pegawai
Apabila ingin menghapus Pegawai, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

eplanning.pip-semarang.ac.id says ‘

Gambar 21. Hapus Pegawai

Anda yakin ingin menghapus?

Klik “Hapus”
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H. Master Perilaku

Menu “Master Perilaku” merupakan menu yang digunakan untuk mengelola

data master perilaku. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik menu

Master Perilaku

, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

2020

Gambar 22. Halaman Managemen Perilaku

> Tambah Perilaku

Apabila ingin menambah perilaku baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel '«

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Tambah Data

BT T
Gambar 23. Tambah Perilaku

3. Isikan Form yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Ubah Perilaku
Apabila ingin mengubah perilaku, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

12
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T T

Gambar 24. Ubah Perilaku

3. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Perilaku
Apabila ingin menghapus Perilaku, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

eplanning.pip-semarang.ac.id says ‘

Gambar 25. Hapus Perilaku

Anda yakin ingin menghapus?

Klik “Hapus”

Managemen Sasaran Strategis

Menu “Managemen Sasaran Strategis” merupakan menu yang digunakan untuk

mengelola data sasaran strategis. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik

anajemen Sasaran dan

cator Hasil (Outcome)

menu , maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

13
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Gambar 26. Halaman Sasaran Strategis

» Tambah Sasaran Strategis

Apabila ingin menambah Sasaran Strategis baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel s it

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Tambah Data

Uraé Sasaren

Gambar 27. Tambah Sasaran Strategis

» Ubah Sasaran Strategis

Apabila ingin mengubah sasaran strategis, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi [3'

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Ubah Data
[ x|

Gambar 28 Ubah Sasaran Strategis

3. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”




» Hapus Sasaran Strategis
Apabila ingin menghapus Sasaran Strategis, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi ™

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

eplanning.pip-semarang.ac.id says ‘

Gambar 29. Hapus Sasaran Strategis

Anda yakin ingin menghapus?

Klik “Hapus”

J.  Managemen Indikator Sasaran
“Managemen Indikator Sasaran” merupakan submenu dari menu sasaran
strategis yang digunakan untuk mengelola data indikator sasaran. Anda dapat
mengakses menu ini dengan meng klik menu pada setiap baris data sasaran

strategis, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

2020

Gambar 30. Halaman Indikator Sasaran

> Tambah Indikator Sasaran

Apabila ingin menambah Indikator Sasaran baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel




2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Gambar 31. Tambah Indikator Sasaran

» Ubah Indikator Sasaran
Apabila ingin mengubah Indikator Sasaran, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi =

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Ubah Data

Targat: Serrmame

Gambar 32. Ubah Indikator Sasaran

3. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Indikator Sasaran
Apabila ingin menghapus Indikator Sasaran, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

eplanning.pip-semarang.ac.id says ‘

Gambar 33. Hapus Indikator Sasaran

Anda yakin ingin menghapus?

Klik “Hapus”
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K. Penetapan Kerja KPI

Menu “Penetapan Kerja KPI” merupakan menu yang digunakan untuk

melakukan mapping indikator sasaran dengan unit pelaksana. Anda dapat mengakses

e . . = Penetapan Kerja .
menu ini dengan meng klik menu _, maka akan muncul tampilan

sebagai berikut :

2020

ooo

Gambar 34. Halaman Penetapan Kerja KPI

> Tambah Indikator Sasaran

Apabila ingin melakukan mapping indikator ke unit pelaksana, lakukan langkah

berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel i

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Tambah Data

Gambar 35. Tambah Indikator Sasaran
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Si
3. Centang Indikator yang akan dimapping kemudian klik tombol

» Tambah Pegawai Penanggung Jawab Indikator
Apabila ingin menambah pegawai penanggung jawab, lakukan langkah berikut.

1. Pilih indikator yang akan ditambahkan pegawai penanggungjawabnya kemudian

klik tombol [ di kolom aksi

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Gambar 37. Halaman tambah pegawai penanggungjawab

3. Klik tombol tambah "0 untuk menambah pegawai, maka akan muncul tampilan

seperti di bawah ini :

Fanarar

Gambar 38. Halaman pilih pegawai penanggungjawab

4. Centang pada pegawai yang akan ditambahkan kemudian klik tombol

B Simpan

18
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» Input Capaian Kinerja KPI
Untuk memasukan capaian kinerja KPI dapat melakukan langkah sebagai berikut :

1. Pilih indikator yang akan akan dimasukan capaian kinerja KPI nya kemudian klik

tombol u di kolom aksi

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Input Capaian

ooe
ooo

Gambar 39. Input Capaian Kinerja KPI

Sim
3. Isikan target dan realisasi capaian kinerja KPl kemudian klik tombol

L. Rekap Nilai KPI

Menu “Rekap Nilai KPI” merupakan menu yang digunakan untuk melihat rekap

nilai capaian kinerja KPl. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik menu

, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

B N & 0B o= 3

Gambar 40. Rekap Nilai KPI
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M. SKP Pegawai

III

Menu “Penetapan Kerja KPI” merupakan menu yang digunakan untuk

melakukan mapping indikator sasaran dengan unit pelaksana. Anda dapat mengakses

= SKP Pegawai
menu ini dengan meng klik menu _, maka akan muncul tampilan

sebagai berikut :

2020

 o® ® B o®

Gambar 41. SKP Pegawai

» Tambah Kontrak Indikator Keluaran
Apabila ingin menambah kontrak indikator keluaran per pegawai, lakukan langkah

berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel '

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Gambar 42. Tambah Indikator Keluaran

20
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» Daftar Jurnal Harian SKP
Untuk melihat daftar jurnal harian SKP pegawai dapat melakukan langkah berikut

1. Pilih indikator keluaran yang akan dikelola jurnal harian SKP kemudian klik tombol

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Gambar 43. Daftar Jurnal Harian SKP

> Tambah Jurnal Harian SKP

Untuk memasukan daftar jurnal harian SKP pegawai dapat melakukan langkah berikut

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel '

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Gambar 44. Tambah Jurnal Harian SKP

Sim|
3. lIsikan form yang tersedia kemudian klik tombol
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» Ubah Jurnal Harian SKP
Apabila ingin mengubah Jurnal Harian SKP, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi 4

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Gambar 45. Ubah Jurnal Harian SKP

3. lIsikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Jurnal Harian SKP
Apabila ingin menghapus Jurnal Harian, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

eplanning.pip-semarang.ac.id says ‘

Gambar 46. Hapus Jurnal Harian SKP

Anda yakin iIngin menghapus?

Klik “Hapus”

Pemaketan Remunerasi

Menu “Pemaketan Remunerasi” merupakan menu yang digunakan untuk

membuat paket remunerasi yang nanti akan digunakan untukd dokumen pembuatan

22
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SPMi/SP2Di. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik menu

Pemaketan Remunerasi

, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

2020

Gambar 47. Halaman Pemaketan Remunerasi

» Menampilkan Data Pemaketan Remunerasi

Apabila ingin menampilkan data Pemaketan Remunerasi yang pernah diinputkan,

lakukan langkah berikut.
Dari Tanggal

26/07/2019

1. Pilih Tanggal Awal

28/07/2019

2. Pilih Tanggal Akhir

3. Setelah itu data akan tampil sesuai dengan filter yang telah anda pilih seperti

pada contoh gambar di bawah ini :

2020

Gambar 48. Filter Tanggal Pemaketan Remunerasi

—t
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» Tambah Pemaketan Remunerasi

Apabila ingin menambah Pemaketan baru, lakukan langkah berikut.

1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel |

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

o=
=)

Gambar 49. Tambah Pemaketan Remunerasi

3. Pilih kode POK dari program sampai detail dan Isikan Form yang di perlu diisi
kemudian klik tombol “Simpan”. Untuk pemilihan POK anda dapat mengisi nya

lebih dari 1 detail kegiatan. Pada setiap detail anda harus mengisikan jumlah

transaksi seperti pada gambar di bawah ini :

Tambah Paket

Gambar 50. Pilih Kode POK Tambah Pemaketan Remunerasi

24
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» Ubah Pemaketan Remunerasi
Apabila ingin mengubah Pemaketan Remunerasi, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi 4

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Smgram 1t Progem Kosong -

,,,,,,, 1t Kitistan Kukong v

Komponen

Twrtnil Lamma | |, gpy.2 1 S Fagu £754,020971
Padsemass Abokmnal Pagaws {Ramunensl]

[T .

Gambar 51. Ubah Pemaketan Remunerasi

3. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Pemaketan Remunerasi
Apabila ingin menghapus Pemaketan Remunerasi, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi &

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawah ini :

eplanning.pip-semarang.ac.id says

Anda yakin ingin menghapus ini?

Gambar 52. Hapus Pemaketan Remunerasi

3. Klik “OK”
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0. Log Activity
Menu “Log Activity” merupakan menu yang digunakan untuk memonitoring log

aktifitas dari penggunaan aplikasi remunerasi ini. Anda dapat mengakses menu ini

dengan meng klik menu , maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

2020

il MR Box
E F F F F E E ¢

Gambar 53. Halaman Log Activity
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